	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON ĐA TỐN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

                                  Đa Tốn, ngày 14 tháng 11 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 16/11/2020 đến ngày 22/11/2020
	Thứ,
 ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ hai

1611
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Thư-KT
	Khu Trung tâm

	
	
	7h30: Tập huấn CSND
	- Đ/c Hương-HP, Duyên-VP, Mai Y tế
	MN Đặng xá

	
	
	8h30: Kiến tập cấp trường lớp A2, A3
	- Đ/c Dương-HP
	Khu Trung Tâm

	
	Chiều: 14h
	14h: Làm việc cơ quan
	- BGH, Duyên-VP, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	14h30: Giao dịch tài chính
	- Đ/c Thư – Kế toán
	Kho Bạc NN Gia Lâm

	Thứ ba

17/11


	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Duyên-VP, Thư-KT, Mai Y tế
	Khu Trung tâm

	
	
	7h30: Chấm NVG
	- BGH
	Bếp ăn khu trung tâm

	
	Chiều: 14h
	14h: Làm việc cơ quan
	- Đ/c Dương, Hương-HP, Duyên-VP, Thư-KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	14h: Dự hội nghị giao ban công tác văn thư lưu trữ
	- Đ/c Thanh-HT
	Hội trường UBND Huyện

	Thứ tư

18/11
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Duyên -VP, Thư - KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	8h: Dự hội nghị kỉ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam
	- Đ/c Thanh –HT, Dương-HP
	Hội trường huyện ủy

	
	
	8h30: Kiến tập cấp trường C1, C2
	- Đ/c Hương-HP
	Khu Trung Tâm

	
	Chiều: 14h
	14h: Làm việc cơ quan
	- BGH, Thư - KT; Duyên – VP, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	Thứ năm

19/11
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Thư – KT, Duyên - VP, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	7h30: Dự GNTP
	- Đ/c Dương - HP
	Bếp ăn khu  trung tâm

	
	
	8h30: Kiến tập cấp trường A4, D1
	- BGH
	Khu Trung Tâm

	
	
	9h00: Giao nhận công văn
	- Đ/c Duyên - VP
	Phòng GD&ĐT Gia Lâm

	
	Chiều: 14h
	14h: Làm việc cơ quan
	- Duyên - VP, Thư - KT, Mai- Y tế
	Khu trung tâm

	Thứ sáu 

20/11
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Duyên - VP, Thư - KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	7h30: Dự GNTP
	- Đ/c Dương - HP
	Bếp ăn khu trung tâm

	
	
	8h30: Hỗ trợ giảng dạy lớp A3
	- Đ/c Hương-HP
	Khu trung tâm

	
	
	9h30: Giao dịch tài chính
	- Đ/c Thư – Kế toán
	Kho Bạc NN Gia Lâm

	
	Chiều: 14h
	14h: Làm việc cơ quan
	- Duyên - VP, Thư - KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	
	14h: Giao ban BGH
	- BGH
	Phòng Hiệu trưởng

	Thứ Bảy

21/11
	 Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- Duyên -VP, Thư- KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	
	Chiều: 14h
	14h00: Làm việc cơ quan
	- BGH, Duyên -VP, Thư- KT, Mai Y tế
	Khu trung tâm

	CN

22/11
	
	Nghỉ
	
	



* Ghi chú: 
- Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên, của địa phương và các công việc đột xuất của trường.
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